SYL-WP-003 Rejestracjai
konfiguracja profilu Specjalisty

ShiftYourLife

Celiopis

Celem tej instrukcji jest zapewnienie spdjnego sposobu rejestracji oraz
konfiguracji profilu Specjalisty na platformie shiftyourlife.eu Instrukcja

przeznaczona jest dla Specjalistow dotgczajgcych do Instytutu, ktorzy
samodzielnie zaktadajg i konfigurujg swoj profil.

Proces obejmuije:

[EEY

. Rejestracje profilu Specjalisty.

2. Przypisanie Kalendarza, Ustug .

3. Ustawienie cen, godzin pracy, dni specjalnych i dni wolnych.
4. Obstuge dodatkowych zaktadek (np. konsultacje).

5. Historia zmian

1. Rejestracja profilu Specjalisty

1. Zaloguj sie do ShiftYourLife: https://shiftyourlife.eu/login/ i wejdz w ustawienia
konta
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SH'FTWL'FE

Przestrzen transformacji i
rozwoju osobistego kobiet

...réwniez neuroréznorodnych

W .Shift Your Life" wierzymy, ze zmiana moze byc¢ bezpieczna i wspierajaca.
poniewaz stanowi naturalng czesc procesu, jakim jest rozwoj osobisty. Ta
platforma to innowacyjna przestrzen terapeutyczno-rozwojowa, stworzona
przez kobiety i dla kobiet, ktore chca swiadomie ksztattowac swoje zycie,
emocje, a takze codziennosc

2. Wybierz przycisk Zostan Specijalista.

;@? Strona gtowna Metodologia « Programy Specjalisci Baza wiedzy ~ Onas ~ -
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Dziel sie tym, co tworzysz

Jesli prowadzisz sesje indywidualne, kursy online lub tworzysz programy rozwojowe zaprezentuj swojg oferte. Dotrzyj do kobiet,
ktore szukaja zmiany i rozwoju osobistego

Dodaj swoje ustugi do naszej bazy i pozwdl si¢ znalez¢.

Lista

Kalendarz/
instrukcji o

Zostan

Edycja ustug/
Specjalista ° rezerwacje o o

wydarzen

3. W nastepnym oknie wybierz "Specijalista”" i wypetnij formularz rejestracyjny

I,Uwaga: Mozesz zatozy¢ wiecej niz jeden profil, ale wszystkie beda miaty
wspolny system rezerwacji. Oznacza to, ze jesli np. w jednym profilu
opiszesz terapie poprzednich wcielen, a w drugim masaz lomi lomi, to na obu
stronach pojawig sie obie ustugi z cenami. Dlatego na ten moment
rekomendujemy utworzenie tylko jednego profilu
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SHIFTGUUAA/LLIFE

Dotacz do naszej bazy specjalistow!

Uzupetnij swoj profil, aby Twoje ustugi byty widoczne w bazie specjalistow na naszej Platformie. Pamietaj, im petniejsze informacje o sobie
przekazesz, tym wieksza szansa, ze trafig do Ciebie osoby szukajgce wsparcia witasnie u Ciebie.

Informacje ogdlne / Genera\_)
information Informacje ogolne / General information

Informacje o ustudze / Service
details Imie i nazwisko / Name and Surname: *

i Podaj swoje nazwisko i imig
Zdjecie profilowe / Profile

photo
. Spegjalizacja / Specialization: *
o Informacje Profilowe / Profile ped Ja /s
information ‘\-“w’yb\e‘z SFQCJE\\ZBC,\? v

2 Lokalizagja / Location

«  Finish
Informacje o ustudze / Service details

Imieg i nazwisko — w formacie imie nazwisko (np. Kamila Matek).

Specjalizacja - wybierz wszystkie swoje specjalizacje z listy (np. Access
Bars, Lomi Lomi, wsparcie psychologiczne).

1, Jesli Twojej specijalizacji brakuje - zgtos to Administratorowi.
Jezyki, Rodzaj ustugi, Typ ustugi — wybierz wszystkie wtasciwe opcje.
O ustudze - krotki opis wszystkich swiadczonych ustug.

Zdjecie profilowe — dodaj zdjecie i certyfikaty

Kim jestem - opis wtasny.

Kompetencje — wyksztatcenie, kursy, certyfikaty.

Adres, kod pocztowy — wymagane dla ustug stacjonarnych.
Miasto, kraj — pole wymagane.

Mapa - opcjonalna (mozna ukryg).

4. Kliknij Dodaj ustuge — Twoje ustugi zostang przestane do akceptaciji
Administratora. Nie musisz nas informowac - system sam wysle
powiadomienie. Po akceptacji otrzymasz role umozliwiajgcg edycje
kalendarza.
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5. Przekaz do Administratora szczegoty ustug (rodzaj, czas trwania, opcja
bezptatnych konsultacji) na adres: kontakt@shiftyourlife.eu.

6. Otrzymasz informacje o nadaniu roli umozliwiajgcej integracje kalendarza.

2. Przypisanie kalendarza

1. Po zalogowaniu sie do strony wejdz na swoje konto
(https://shiftyourlife.eu/kokpit/).

2. Wybierz Zarzadzaj kalendarzem. Zostaniesz przekierowany do panelu ustug

I, Nie uzywaj zaktadki Szkolenia - nie jest zintegrowana.

SHIFTWLIFE

Dziel sie tym, co tworzysz

Jesli prowadzisz sesje indywidualne, kursy online lub tworzysz programy rozwojowe zaprezentuj swoja oferte. Dotrzyj do kobiet
ktore szukajg zmiany i rozwoju osobistego.

Dodaj swoje ustugi do naszej bazy i pozwol sie znalez¢

Zarzadzaj kalendarzem @

Zostan Specjalisty @

e & Kokpit Kokpit
« & Moyjprofil

e & Kursy na ktore sie
Zapisano ‘
- —

3. Wybierz swoje Imig i Nazwisko. W zakfadce Integracje podaj swoj kalendarz
Google i zaloguj sie. Potwierdz dostep w wiadomosci e-mail/okienku

logowania.
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s
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Be

Panel ustug

‘ 2 Kamila Matek Moj profil @ Europe/Warsaw v

{ Konsultacje Szczegoty Ustugi Godziny pracy Dni specjalne Dni wolne

% Sekoleni Kalendarz Google
zkolenia

kamcia.km@gmail.com v G Wyloguj si¢ z Google

3. Przypisanie ustug, godzin pracy i dostepnosci

1. W zaktadce Szczegoty znajdziesz dane: mail, lokalizacja, telefon.

& Kamila Matek Méj profil @ Europe/Warsaw v
A K ftaci @ Ustugi Godziny pracy Dni specjalne Dni wolne Integracje
onsultacje
¥ Szkolenia Imie: Nazwisko:
Kamila Matek
E-mail: Telefon:
kamila.malek@yahoo.com - v -

Lokalizacja:

Online

Opis:

Tryb tekstowy Tryb HTML

o Lokalizacja - jesli nie podatas adresu, system ustawi ,online". Przy
ustugach stacjonarnych bedzie tu adres miejsca pracy. Jesli oferujesz i
online, i stacjonarnie — wybierz lokalizacje stacjonarna.
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2. W zaktadce Ustugi zweryfikuj przypisane ustugi do swojego profilu. Czas
trwania jest zdefiniowane i nie podlegajg edycji. Sprawdz czas trwania w
szczegotach wybranej ustugi (po nacisnieciu strzatki).

2 Kamila Matek Moj profil @ Europe/Warsaw v

B Konsuhtacje Szczegoly Godziny pracy Dni specjalne Dni wolne Integracje

¥ Szkolenia Q

(=) Konsultacje v
D

Diagnoza ADHD u dorostych >
Diagnoza AuADHD u dorostych >
Diagnoza autyzmu u dorostych >
Indywidualne wsparcie psychologiczne >

3. Ustaw cene za swojg ustuge (cena jest indywidualna dla Ciebie) oraz
parametry:

e Min. pojemnos¢ — minimalna liczba osob potrzebna do potwierdzenia
rezerwaciji.

o Przyktad: jesli ustawisz 2, a zapisze sie tylko 1 osoba - system moze
nie potwierdzic¢ rezerwacji.

o Maks. pojemnos$¢é — maksymalna liczba osdb, ktére mogg zapisac sie w
tym samym terminie.

o Jesli ustawisz 1 = spotkanie bedzie indywidualne.

o Jesli ustawisz np. 10 - ustuga bedzie dziatac jak zajecia grupowe.
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& Kamila Matek Méj profil @ Europe/Warsaw v

A k ok Szczegoty Godziny pracy Dni specjalne Dni wolne Integracje
onsultacje

Y Szkolenia Q

(=) Konsultacje o

Bezptatna konsultacja do 30min

Min. pojemnosé Maks. pojemnos¢é

- 1 +| | = 1 +
Czas trwania Cena
30min 0.00zt

4. W zaktadce Godziny pracy - definiujesz, w jakich godzinach jestes
dostepny/a.

» Dodaj okres — dodaje drugi blok godzin w tym samym dniu (np. 9:00-12:00
i 14:00-18:00).

o Przyktad: poniedziatek 11:00-20:00 - klient moze zarezerwowac
godziny miedzy 11:00 a 19:00.

o Zastosuj do wszystkich dni — kopiuje te same godziny na pozostate dni
tygodnia.

o Ustugailokalizacja — mozesz przypisac¢ konkretng ustuge do przedziatu
czasowedo, lub do konkretnej lokalizacji.

o Przyktad: 9:00 — 12:00 - Konsultacje online, 14:00 - 18:00 -
Spotkania stacjonarne (jesli masz podanq lokalizacje stacjonarng
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Mgj profil @ Europe/Warsaw v

L Kamila Malek

Szczegoh Ustugi Godziny prac Dni specjalne Dni wolne Integracje
B Konsultacje gory g y pracy pec] gracj
¢ Szkolenia Por ) D
Godziny pracy X
i
*Czas: *Czas:
® 1100 ~ ® 20:00 ~
Ustugi:
Wszystkie ustugi v
Wit D
Lokalizacja:

C
Wszystkie lokalizacje

Anuluj Zachowaj

0 Toggle Sidebar
Sroda [ o)

5. W zaktadce Dni specjalne ustaw niestandardowe dni i godziny dostepnosci
(np. dodatkowa praca w sobote).

o Wybierz date (np. 20 wrzesnia).
« Dodaj okres godzin (np. 09:00-14:00).

 Kiliknij Zachowa,.

S Kamila Matek Mgj profil @ Europe/Warsaw v
Szczegoth Ustugi Godziny prac Dni specjalne Dni wolne Integracje
[ Konsultacje goty 9 Yy pracy pecj gracj
¥¢ Szkolenia &
-+ Dodaj okres

6. Dni wolne - ustaw, gdy w ogole nie przyjmujesz klientéw (np. urlop, swieta,
wyjazd).
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» Data - wybierz dzien lub zakres dni.
« Nazwa - np. ,Urlop", ,Swieta".

o Powtarzaj co rok — system automatycznie blokuje ten dzien kazdego roku
(np. 25 grudnia).

 Kiliknij Zachowa,.
<~ Réznica:
o Dni specjalne = wyjgtkowe godziny pracy.
o Dni wolne = catkowite wytgczenie dostepnosci.

7. Po skonfigurowaniu wszystkich ustawien wybierz przycisk Zachowaj na dole
strony, aby zapisac profil i dostepnosc.

& Kamila Malek Moj profil @ Europe/Warsaw v

@ Konsultacje Szczegoly Ustugi Godziny pracy Dni specjalne Dni wolne Integracje
4 Szkolenia Data Nazwa Powtarzaj co rok
Nie
Data:
(]
Nazwa:

Powtarzaj co rok

—

4. Dodatkowe funkcje

1. Konsultacje - mozesz recznie dodac rezerwacje dla wtasnego klienta (osoby,
ktora juz u Ciebie byta).
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2, Kamila Malek Dodaj konsultacje

Szczegoty Klienci

[ Konsultacje

¥¢ Szkolenia Ustuga

Bezptatna konsultacja do 30min v

Data Czas

=) 2025-09-19 ® 12:30 v

Powiadom klienta(éw) @

Notatka (wewnetrzna)

o Ustuga — wybierasz tylko sposrdd ustug przypisanych do Ciebie.

» Dataiczas - wybierasz termin zgodny z Twoim grafikiem. Ustalasz
godzine rozpoczecia, a system sam dodaje diugosc ustugi i blokuje
godziny zajete lub oznaczone jako wolne.

» Powiadom klienta(ow) — zaznacz jesli chcesz zeby klient dostat
powiadomienie e-mail/SMS.

» Notatka (wewnetrzna) — widoczna tylko dla Ciebie i Administratora.

o Zaktadka ,Klienci” — przypisujesz klienta z listy osob, ktore juz wczesniej
miaty sesje.

2. Szkolenia
I, Ta funkcja nie jest jeszcze zintegrowana - nie korzystaj z niej.
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2 Kamila Malek S

8 Konsultacje )

Y Szkolenia

2025-09-19

5. Historia zmian

Wesrsja Data zmiany

V2 2025.08.10
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Zmieniono

Punkt 1

@ Europe/Warsaw

-+ Nowe wydarzenie
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